[bookmark: _GoBack]2022年全国馆配商联盟秋季线上图采会操作指南
一、图采会时间：2022年9月19日-9月23日
图采会网址：https://d.cxstar.com
御东校区荐购登录名：SXDT1967
新平旺校区荐购登录名：SXDT19671
二、登录：点击右上角【登录】
[image: ]
图书馆采编：选择【图书馆登录】→输入【手机号】→平台自动识别【图书馆名称】→选择单位属性【高校馆、公共馆、高职馆、少儿馆】→输入【图形码】→输入【手机验证码】即可登录。
[image: ]
荐购者（院系老师或学生）：选择【图书馆登录】→输入【用户名】→选择单位属性【高校馆、公共馆、高职馆、少儿馆】→输入【图形码】即可登录。
[image: ]平台将数据分大学版、高职版、少儿版和全品种，图书馆可根据单位属性登录，登录后平台将呈现对应版本的数据。
三、选购
1、检索图书：点击首页的【图书发现】可直接进入选购界面。
[image: ]
1.1、平台可按图书的出版时间、定价排序。也可按价格区间、出版时间段、重点图书【即图书馆关注的重点出版社】进行筛选。
1.2、平台提供【列表】和【表格】两种呈现模式。
[image: ]
1.3、平台可【全选】当前页面的所有图书加入购物车。
[image: ]
2、高级检索：可同时满足多项检索条件，筛选出需要选购的书目。
3、馆配电子书：可直接选购纸质图书，电子书仅做参考。如需购电子书可联系业务经理。
4、我的购物车：加入购物车的图书在【未查重】界面，平台查重后分为【已查重（不重复）】和【已查重（重复）】。
[image: ]
5、荐购管理：【个人中心】→【本馆荐购】为荐购者选购的图书。图书馆老师可选择【选购】或【回绝】。【选购】的图书转入到图书馆的购物车中，从而进行查重下载管理。
[image: ]

6、订单管理：平台只支持线下报订，图书馆可导出订单。
[image: ]
7、荐购统计：平台记录读者登录次数及荐购次数。
[image: ]
4、 即时通信
1、 图书馆账号登录操作过程如遇问题，可联系平台在线客服咨询。
[image: ]
2、读者账号登录操作过程如遇问题，可通过“QQ交谈”的方式联系平台在线客服咨询。
[image: ]



五、活动
1、扫码领红包：登录时平台自动弹出【二维码】，无需关注，扫码即可领取红包。 
2、红包雨：平台定时发放红包雨，点击即可领取。
3、抽奖管理：平台设置砸金蛋抽奖活动。
4、出版社直播：平台推出出版社直播活动。

六、平台展示
1、主会场：其右上角展示图书采会开幕式领导讲话及平台消息发布。其他板块主要展示重点出版社书目，直接点击出版社名称即可进入选书界面。
[image: ]
2、分会场：
2.1、出版社分会场：按出版社综合分类和出版公司名称展示各出版社图书，点击分类首先展示该类别下的出版社名单（按名称首字母排序），点击出版社名称即可进入选书界面。
2.2、图书分会场：根据图书的中图法分类及学科分类展示各类图书，直接点击分类即可进入选书界面
3、新闻区：发布最新线上书市动态。
4、会务手册：2022全国馆配商联盟秋季线上图采会活动一览。
5、销量排行榜：左上角的【销量排行榜】对出版社、图书公司、出版社分类、图书单品销量进行时时榜单排行。图书馆选书时可参考该榜单。
6、留言板：平台的交流区，实时在线客服答疑解惑。 
7、视频区：开幕式、馆社店寄语、出版社宣传视频。
8、直播区：出版社在线直播，可直接与直播老师互动。



七、其他事项：
1、平台设置默认订数为：1，如图书馆需要可点击右上角【单位名称】进入个人中心进行【采书设置】。可按中图法分类及学科分类分别设置订数，同时可参考同类馆选购数据及添加重点出版社书目筛选。
2、对于已提供馆藏的图书馆，平台可实现查重功能，对已加入购物车的图书进行查重分类。
3、图书馆账号可对购物车中的数据进行修改。荐购账号使用者不可对购物车中数据进行修改。
4、购物车已下载的数据会自动转入【已下载】界面，不影响后期选购的其他图书下载。







山西大同大学图书馆
2022.9.19
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